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П О Л О Ж Е Н И Е
об обработке персональны х данны х работников в

м у н и ц и п ал ьн о м б ю д ж етн о м д о ш к о л ьн о м о б р азо вател ьн о м у ч р еж д ен и и " Д етски й сад 

к о м п ен си р у ю щ его ви д а № 3 7 " Г во зд и ч к а" м у н и ц и п ал ьн о го о б р азо ван и я го р о д ск о й о к р у г  

С и м ф ер о п о л ь Р есп у б л и к и К р ы м

1. О бщ ие полож ения

1 .1 . Н асто ящ ее п о л о ж ен и е о б о б р аб о тк е п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х р аб о тн и к о в М Б Д О У 

№ 3 7 " Г во зд и ч к а" г. С и м ф ер о п о л я (д ал ее -  П о л о ж ен и е) р азр аб о тан о в со о тветстви и с  

Ф ед ер ал ьн ы м зак о н о м о т 2 9 .1 2 .2 0 1 2 № 2 7 3 -Ф З « О б о б р азо ван и и в Р о сси й ско й 

Ф ед ер ац и и » , Ф ед ер ал ьн ы м зак о н о м о т 2 7 .0 7 .2 0 0 6 №  1 5 2 -Ф З « О  п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х » , 

П р ави л ам и р азм ещ ен и я н а о ф и ц и ал ьн о м сай те о б р азо вател ьн о й о р ган и зац и и в  

и н ф о р м ац и о н н о -тел ек о м м у н и к ац и о н н о й сети И н тер н ет и о б н о вл ен и я и н ф о р м ац и и о б 

о б р азо вател ьн о й о р ган и зац и и , у твер ж д ен н ы м и п о стан о вл ен и ем П р ави тел ьства о т 

1 0 .0 7 .2 0 1 3 №  5 8 2 , и н ы м и ф ед ер ал ьн ы м и и  р еги о н ал ьн ы м и н о р м ати вн ы м и ак там и в сф ер е 

защ и ты п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х , п о л и ти к о й о б р аб о тк и п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х М Б Д О У № 3 7 

" Г во зд и ч к а" г.  С и м ф ер о п о л я.

1 .2 . П о л о ж ен и е о п р ед ел яет п о р яд о к р аб о ты с п ер со н ал ьн ы м и д ан н ы м и в М Б Д О У 

№ 3 7 " Г во зд и ч к а" г.  С и м ф ер о п о л я со и ск ател ей н а вак ан тн ы е д о л ж н о сти , р аб о тн и к о в , в  

то м ч и сл е б ы вш и х , и х р о д ствен н и к о в , а так ж е гар ан ти и к о н ф и д ен ц и ал ьн о сти л и ч н о й 

и н ф о р м ац и и , к о то р у ю  со и ск ател и и  р аб о тн и ки п р ед о ставл яю т ад м и н и стр ац и и М Б Д О У 

№ 3 7 " Г во зд и ч к а" г.  С и м ф ер о п о л я.

1 .3 . Ц ел ью П о л о ж ен и я явл яется защ и та п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х со и ск ател ей , 

р аб о тн и к о в и и х р о д ствен н и ко в о т н еп р аво м ер н о го и л и сл у ч ай н о го д о сту п а, 

у н и ч то ж ен и я, и зм ен ен и я, б л о к и р о ван и я, к о п и р о ван и я, р асп р о стр ан ен и я и и н ы х 

н еп р аво м ер н ы х д ей стви й .

2. П еречень обрабаты ваем ы х персональны х данны х

2 .1 . М Б Д О У № 3 7 " Г во зд и ч к а" г. С и м ф ер о п о л я о б р аб аты вает сл ед у ю щ и е 

п ер со н ал ьн ы е д ан н ы е со и ск ател ей :

-  ф ам и л и я, и м я, о тч ество (п р и н ал и ч и и ) ;

-  д ата и  м есто р о ж д ен и я;

-  и н ф о р м ац и я о б о б р азо ван и и , к вал и ф и к ац и и , н ал и ч и и сп ец и ал ьн ы х зн ан и й , 

сп ец и ал ьн о й п о д го то вк и ;

-  р езу л ьтаты тести р о ван и я, со б есед о ван и я.

2 .2 . П ер со н ал ьн ы е д ан н ы е со и ск ател ей со д ер ж атся в д о к у м ен тах , к о то р ы е 

п р ед ставл яю т со и ск ател и .

2 .3 . М Б Д О У № 3 7 " Г во зд и ч к а" г. С и м ф ер о п о л я о б р аб аты вает сл ед у ю щ и е 

п ер со н ал ьн ы е д ан н ы е р аб о тн и к о в :

а) ф ам и л и я, и м я, о тч ество (п р и н ал и ч и и ) ;

б ) свед ен и я, к о то р ы е со д ер ж ат д о к у м ен ты :

-  у д о сто вер яю щ и е л и ч н о сть р аб о тн и к а;

-  о б о б р азо ван и и и  (и л и ) к вал и ф и к ац и и ;

-  во и н ск о го у ч ета;



-  о б о б язател ьн о м п ен си о н н о м стр ах о ван и и ;

-  о  п р и сво ен и и И Н Н ;

-  о  зак л ю ч ен и и б р ак а, р о ж д ен и и д етей , см ер ти ;

-  о  со сто ян и и зд о р о вья;

-  о б о тсу тстви и  су д и м о сти ;

в ) свед ен и я и з ан к еты , авто б и о гр аф и и , л и ч н о го л и стк а п о у ч ету к ад р о в , и н ы х 

д о к у м ен то в , к о то р ы е р аб о тн и к зап о л н яет п р и п р и ем е н а р аб о ту .

г)  и н ф о р м ац и я о  н ал и ч и и сп ец и ал ьн ы х зн ан и й , сп ец и ал ьн о й п о д го то вк и .

2 .4 . П ер со н ал ьн ы е д ан н ы е р аб о тн и к о в со д ер ж атся в и х  л и ч н ы х д ел ах , к ар то тек ах  и  

б азах д ан н ы х и н ф о р м ац и о н н ы х си стем .

2 .5 . В  со став д о к у м ен то в , со д ер ж ащ и х п ер со н ал ьн ы е д ан н ы е р аб о тн и к о в М Е Д О У 

№ 3 7 " Г во зд и ч к а" г.  С и м ф ер о п о л я, вх о д ят:

-  ш татн о е р асп и сан и е;

-  тр у д о вая к н и ж к а р аб о тн и к а;

-  тр у д о во й д о го во р с  р аб о тн и к о м и  д о п о л н и тел ьн ы е со гл аш ен и я к  н ем у ;

-  м ед и ц и н ск ая к н и ж к а;

-  л и ч н ая к ар то ч к а р аб о тн и к а (ф о р м а №  Т -2 ) ;

-  п р и к азы п о л и ч н о м у со ставу ;

-  д о к у м ен ты п о о п л ате тр у д а;

-  д о к у м ен ты о б аттестац и и р аб о тн и к о в ;

-  таб ел и у ч ета р аб о ч его вр ем ен и .

2 .6 . М Е Д О У № 3 7 " Г во зд и ч к а" г. С и м ф ер о п о л я о б р аб аты вает сл ед у ю щ и е 

п ер со н ал ьн ы е д ан н ы е р о д ствен н и к о в р аб о тн и к о в : свед ен и я, п р ед о ставл ен н ы е р аб о тн и ко м 

в о б ъ ем е к ар ты  Т -2 .

2 .7 . П ер со н ал ьн ы е д ан н ы е р о д ствен н и к о в р аб о тн и к о в со д ер ж атся в л и ч н ы х д ел ах 

р аб о тн и к о в и  б азах д ан н ы х к ад р о вы х и н ф о р м ац и о н н ы х си стем .

3. С бор, обработка и хранение персональны х данны х

3 .1 . С б о р п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х со и ск ател ей о су щ ествл яет д о л ж н о стн о е л и ц о 

М Е Д О У № 3 7 " Г во зд и ч к а" г.  С и м ф ер о п о л я, к о то р о м у п о р у ч ен п о д б о р к ад р о в , в то м  ч и сл е 

и з о б щ ед о сту п н о й и н ф о р м ац и и о  со и ск ател ях в  и н тер н ете.

3 .2 . С б о р п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х р аб о тн и к о в о су щ ествл яет завед у ю щ и й и л и 

д о л ж н о стн о е л и ц о М Е Д О У № 3 7 ’ Т во зд и ч к а" г. С и м ф ер о п о л я - д ел о п р о и зво д и тел ь у  

сам о го р аб о тн и к а. Е сл и п ер со н ал ьн ы е д ан н ы е р аб о тн и к а м о ж н о п о л у ч и ть то л ьк о у  

тр етьи х л и ц , завед у ю щ и й у вед о м л яет о б это м р аб о тн и к а и б ер ет у  н его п и сьм ен н о е 

со гл аси е н а п о л у ч ен и е д ан н ы х .

3 .3 . С б о р п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х р о д ствен н и к о в р аб о тн и к а о су щ ествл яет 

завед у ю щ и й и л и д о л ж н о стн о е л и ц о М Е Д О У № 3 7 ’ Т во зд и ч к а" г. С и м ф ер о п о л я -  

д ел о п р о и зво д и тел ь и з д о к у м ен то в л и ч н о го д ел а, к о то р ы е п р ед стави л р аб о тн и к .

3 .4 . О б р аб о тк а п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х со и ск ател ей вед ется и ск л ю ч и тел ьн о в ц ел ях 

о п р ед ел ен и я во зм о ж н о сти и х  тр у д о у стр о й ства.

3 .5 . О б р аб о тк а п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х р аб о тн и к о в вед ется и ск л ю ч и тел ьн о в ц ел ях 

о б есп еч ен и я со б л ю д ен и я зак о н о д ател ьства Р Ф , со д ей стви я р аб о тн и кам в  

тр у д о у стр о й стве, п о л у ч ен и и о б р азо ван и я, п р о д ви ж ен и й п о сл у ж б е, о б есп еч ен и я и х  



л и ч н о й б езо п асн о сти и со х р ан н о сти и м у щ ества, к о н тр о л я к о л и ч ества и к ач ества 

вы п о л н яем о й и м и р аб о ты .

3 .6 . О б р аб о тк а п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х р о д ствен н и к о в р аб о тн и к о в вед ется 

и ск л ю ч и тел ьн о в ц ел ягх о б есп еч ен и я со б л ю д ен и я зак о н о д ател ьства Р Ф , р еал и зац и и п р ав 

р аб о тн и к о в , п р ед у см о тр ен н ы х тр у д о вы м зак о н о д ател ьство м и и н ы м и ак там и , 

со д ер ж ащ и м и н о р м ы тр у д о во го п р ава.

3 .7 . С б о р и о б р аб о тк а п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х , к о то р ы е о тн о сятся к  сп ец и ал ьн о й 

к атего р и и (свед ен и я о р асо во й , н ац и о н ал ьн о й п р и н ад л еж н о сти , п о л и ти ч еск и х взгл яд ах , 

р ел и ги о зн ы х и л и ф и л о со ф ск и х у б еж д ен и ях , со сто ян и и зд о р о вья, и н ти м н о й ж и зн и ) 

во зм о ж н ы то л ько с со гл аси я су б ъ ек та п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х л и б о в сл ед у ю щ и х сл у ч аях :

-  п ер со н ал ьн ы е д ан н ы е о б щ ед о сту п н ы ;

-  о б р аб о тк а п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х вед ется в со о тветстви и с зак о н о д ател ьство м о  

го су д ар ствен н о й со ц и ал ьн о й п о м о щ и , тр у д о вы м зак о н о д ател ьство м , п ен си о н н ы м 

зак о н о д ател ьство м Р Ф ;

-  о б р аб о тк а п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х н ео б х о д и м а д л я защ и ты ж и зн и , зд о р о вья и л и 

и н ы х ж и зн ен н о важ н ы х и н тер есо в су б ъ ек та п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х л и б о ж и зн и , зд о р о вья 

и л и и н ы х ж и зн ен н о важ н ы х и н тер есо в д р у ги х л и ц , а п о л у ч и ть со гл аси е у су б ъ ек та 

п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х н ево зм о ж н о ;

-  о б р аб о тк а п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х вед ется в м ед и к о -п р о ф и л ак ти ч еск и х ц ел ях , в  

ц ел ях у стан о вл ен и я м ед и ц и н ск о го д и агн о за, о к азан и я м ед и ц и н ски х и  м ед и ко -со ц и ал ьн ы х 

у сл у г п р и у сл о ви и , ч то о б р аб о тк у п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х о су щ ествл яет л и ц о , 

п р о ф есси о н ал ьн о зан и м аю щ ееся м ед и ц и н ско й д еятел ьн о стью и  о б язан н о е в со о тветстви и 

с  зак о н о д ател ьство м Р Ф  со х р ан ять вр ач еб н у ю тай н у ;

-  о б р аб о тк у п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х р егл ам ен ти р у ет зак о н о д ател ьство Р Ф  о б о б о р о н е, 

о б езо п асн о сти , о п р о ти во д ей стви и тер р о р и зм у , о тр ан сп о р тн о й б езо п асн о сти , о  

п р о ти во д ей стви и к о р р у п ц и и , о б о п ер ати вн о -р азы ск н о й д еятел ьн о сти , о б и сп о л н и тел ьн о м 

п р о и зво д стве л и б о у го л о вн о -и сп о л н и тел ьн о е зак о н о д ател ьство Р Ф .

3 .8 . С б о р и о б р аб о тк а п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х р о д ствен н и ко в р аб о тн и к о в , к о то р ы е 

о тн о сятся к  сп ец и ал ьн о й к атего р и и  (свед ен и я о  р асо во й , н ац и о н ал ьн о й п р и н ад л еж н о сти , 

п о л и ти ч еск и х взгл яд ах , р ел и ги о зн ы х и л и ф и л о со ф ск и х у б еж д ен и ях , со сто ян и и зд о р о вья, 

и н ти м н о й ж и зн и ) , н е д о п у ск аю тся.

3 .9 . С б о р и о б р аб о тк а п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х со и ск ател ей , р аб о тн и к о в и и х  

р о д ствен н и к о в о  ч л ен стве в о б щ ествен н ы х о б ъ ед и н ен и ях и л и п р о ф со ю зн о й д еятел ьн о сти 

н е д о п у ск аю тся, за и ск л ю ч ен и ем сл у ч аев , п р ед у см о тр ен н ы х ф ед ер ал ьн ы м и зак о н ам и .

3 .1 0 . Л и ч н ы е д ел а, тр у д о вы е и м ед и ц и н ск и е к н и ж к и р аб о тн и к о в х р ан ятся в  

б у м аж н о м ви д е в п ап к ах в к аб и н ете завед у ю щ его в сп ец и ал ьн о о твед ен н о й сек ц и и сей ф а, 

о б есп еч и ваю щ его защ и ту о т н есан к ц и о н и р о ван н о го д о сту п а.

3 .1 1 . Д о к у м ен ты , со д ер ж ащ и е л и ч н у ю и н ф о р м ац и ю о  р аб о тн и к е, к р о м е у к азан н ы х в  

п у н к те 3 .1 0 П о л о ж ен и я, х р ан ятся в б у м аж н о м ви д е в М К У « Ц Ц О О О » в  р асч етн о м о тд ел е 

и  в  эл ек тр о н н о м ви д е в  и н ф о р м ац и о н н о й си стем е « 1 С : З ар п л ата и  к ад р ы » .

3 .1 2 . Д о к у м ен ты со и ск ател я, к о то р ы й н е б ы л тр у д о у стр о ен , у н и ч то ж аю тся в теч ен и е 

тр ех  д н ей с  м о м ен та п р и н яти я р еш ен и я о б о тк азе в  тр у д о у стр о й стве.

3 .1 3 . Д о к у м ен ты , со д ер ж ащ и е п ер со н ал ьн ы е д ан н ы е р аб о тн и к о в и р о д ствен н и к о в 

р аб о тн и к о в , п о д л еж ат х р ан ен и ю и  у н и ч то ж ен и ю в ср о к и и в п о р яд ке, п р ед у см о тр ен н ы е 

н о м ен к л ату р о й д ел и  ар х и вн ы м зак о н о д ател ьство м Р Ф .



3 .1 4 . Р аб о тн и к и вп р аве тр еб о вать и ск л ю ч ен и я и л и и сп р авл ен и я н евер н ы х и л и 

н еп о л н ы х п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х , а так ж е д ан н ы х , о б р аб о тан н ы х с н ар у ш ен и ям и 

тр еб о ван и й Т р у д о во го к о д ек са и л и и н о го ф ед ер ал ьн о го зак о н а.

П ер со н ал ьн ы е д ан н ы е о ц ен о ч н о го х ар ак тер а р аб о тн и к вп р аве д о п о л н и ть 

заявл ен и ем , вы р аж аю щ и м его  со б ствен н у ю то ч к у  зр ен и я.

П о тр еб о ван и ю р аб о тн и к а М Е Д О У № 3 7 'Т во зд и ч к а" г. С и м ф ер о п о л я о б язан о 

и звести ть всех л и ц , к о то р ы м р ан ее б ы л и со о б щ ен ы н евер н ы е и л и н еп о л н ы е п ер со н ал ьн ы е 

д ан н ы е это го  р аб о тн и к а, о б о всех п р о и звед ен н ы х в н и х и ск л ю ч ен и ях , и сп р авл ен и ях и л и 

д о п о л н ен и ях .

4. Д оступ к  персональны м данны м

4 .1 . Д о сту п к  п ер со н ал ьн ы м д ан н ы м со и ск ател я и м ею т:

-  завед у ю щ и й -  в  п о л н о м о б ъ ем е;

-  д ел о п р о и зво д и тел ь -  в  п о л н о м о б ъ ем е.

4 .2 . Д о сту п к  п ер со н ал ьн ы м д ан н ы м р аб о тн и к а и м ею т:

-  завед у ю щ и й —  в  п о л н о м о б ъ ем е;

-  д ел о п р о и зво д и тел ь -  в  п о л н о м о б ъ ем е;

-  завед у ю щ и й х о зяй ство м -  в  п о л н о м о б ъ ем е;

-  стар ш и й во сп и тател ь -  со тр у д н и к и п ед аго ги ч еск о го  п ер со н ал а.

-  и н сп ек то р о тд ел а к ад р о в -  в  п о л н о м о б ъ ем е;

-  б у х гал тер М К У « Ц Ц О О О » - в о б ъ ем е д ан н ы х , к о то р ы е н ео б х о д и м ы д л я о п л аты 

тр у д а, у п л аты н ал о го в , взн о со в , п р ед о ставл ен и я стати сти ч еско й и н ф о р м ац и и и  

вы п о л н ен и я и н ы х о б язател ьн ы х д л я р аб о то д ател я тр еб о ван и й зак о н о д ател ьства п о 

б у х гал тер ско м у , б ю д ж етн о м у и  н ал о го во м у у ч ету .

4 .3 . Д о сту п к  п ер со н ал ьн ы м д ан н ы м р о д ствен н и к о в р аб о тн и к а и м ею т:

-  завед у ю щ и й —  в  п о л н о м о б ъ ем е;

-  д ел о п р о и зво д и тел ь- в  п о л н о м о б ъ ем е;

-  и н сп ек то р о тд ел а к ад р о в -  в  п о л н о м о б ъ ем е;

-  б у х гал тер М К У « Ц Ц О О О » - в о б ъ ем е д ан н ы х , к о то р ы е н ео б х о д и м ы д л я 

о б есп еч ен и я со б л ю д ен и я зак о н о д ател ьства Р Ф , р еал и зац и и п р ав р аб о тн и к а, 

п р ед у см о тр ен н ы х тр у д о вы м зак о н о д ател ьство м и и н ы м и ак там и , со д ер ж ащ и м и н о р м ы 

тр у д о во го п р ава.

4 .4 . П ер еч ен ь л и ц , д о п у щ ен н ы х к  о б р аб о тк е п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х со и ск ател ей и  

р аб о тн и ко в , у твер ж д ается п р и к азо м завед у ю щ его М Е Д О У № 3 7 « Г во зд и ч к а» г.  

С и м ф ер о п о л я.

5. П ередача персональны х данны х

5 .1 . Р аб о тн и к и М Б Д О У № 3 7 « Г во зд и ч к а» г. С и м ф ер о п о л я, и м ею щ и е д о сту п к  

п ер со н ал ьн ы м д ан н ы м со и скател ей , р аб о тн и к о в и р о д ствен н и к о в р аб о тн и к о в , п р и 

п ер ед ач е эти х  д ан н ы х д о л ж н ы со б л ю д ать сл ед у ю щ и е тр еб о ван и я:

5 .1 .1 . Н е п ер ед авать и н е р асп р о стр ан ять п ер со н ал ьн ы е д ан н ы е б ез п и сьм ен н о го 

со гл аси я су б ъ ек та п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х , за и ск л ю ч ен и ем сл у ч аев , к о гд а  это  н ео б х о д и м о :

-  д л я п р ед у п р еж д ен и я у гр о зы  ж и зн и и  зд о р о вью су б ъ ек та п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х , 

есл и п о л у ч и ть так о е со гл аси е н ево зм о ж н о ;

-  д л я стати сти ч еск и х и л и и ссл ед о вател ьски х ц ел ей (п р и о б езл и ч и ван и и ) ;



-  в сл у ч аях , н ап р ям у ю п р ед у см о тр ен н ы х ф ед ер ал ьн ы м и зак о н ам и .

5 .1 .2 . П ер ед авать б ез со гл аси я су б ъ ек та п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х и н ф о р м ац и ю в  

го су д ар ствен н ы е и н его су д ар ствен н ы е ф у н к ц и о н ал ьн ы е стр у к ту р ы , в то м ч и сл е в  

н ал о го вы е и н сп ек ц и и , ф о н д ы м ед и ц и н ск о го и со ц и ал ьн о го стр ах о ван и я, п ен си о н н ы й 

ф о н д , п р аво о х р ан и тел ьн ы е о р ган ы , стр ах о вы е аген тства, во ен к о м аты , м ед и ц и н ски е 

о р ган и зац и и , к о н тр о л ьн о -н ад зо р н ы е о р ган ы п р и н ал и ч и и о сн о ван и й , п р ед у см о тр ен н ы х в  

ф ед ер ал ьн ы х зак о н ах , и л и зап р о са о т д ан н ы х стр у к ту р со ссы л к о й н а н о р м ати вн о е 

п р аво во е о сн о ван и е д л я п р ед о ставл ен и я так о й  и н ф о р м ац и и .

5 .1 .3 . Р азм ещ ать б ез со гл аси я р аб о тн и к о в в ц ел ях о б есп еч ен и я и н ф о р м ац и о н н о й 

о тк р ы то сти М Б Д О У № 3 7 « Г во зд и ч к а» г.  С и м ф ер о п о л я н а о ф и ц и ал ьн о м сай те:

5 .1 .3 .1 . И н ф о р м ац и ю о завед у ю щ ем М Б Д О У № 3 7 « Г во зд и ч к а» г.  С и м ф ер о п о л я, его  

зам ести тел ях , р у к о во д и тел ях стр у к ту р н ы х п о д р азд ел ен и й , в  то м  ч и сл е:

-  ф ам и л и ю , и м я, о тч ество (п р и н ал и ч и и ) ;

-  д о л ж н о сть;

-  к о н так тн ы е тел еф о н ы ;

-  ад р ес эл ек тр о н н о й п о ч ты .

5 .1 .3 .2 . И н ф о р м ац и ю о п ер со н ал ьн о м со ставе п ед аго ги ч еск и х р аб о тн и к о в с  

у к азан и ем у р о вн я о б р азо ван и я, к вал и ф и кац и и и  о п ы та р аб о ты , в  то м  ч и сл е:

-  ф ам и л и ю , и м я, о тч ество (п р и н ал и ч и и ) ;

-  зан и м аем у ю д о л ж н о сть (д о л ж н о сти ) ;

-  п р еп о д аваем ы е д и сц и п л и н ы ;

-  у ч ен у ю  степ ен ь (п р и н ал и ч и и ) ;

-  у ч ен о е зван и е (п р и н ал и ч и и ) ;

-  н аи м ен о ван и е н ап р авл ен и я п о д го то вк и и  (и л и ) сп ец и ал ьн о сти ;

-  д ан н ы е о п о вы ш ен и и к вал и ф и к ац и и и (и л и ) п р о ф есси о н ал ьн о й п ер еп о д го то вк е 

(п р и н ал и ч и и ) ;

-  о б щ и й стаж  р аб о ты ;

-  стаж  р аб о ты п о сп ец и ал ьн о сти .

5 .1 .4 . П ер ед авать п ер со н ал ьн ы е д ан н ы е п р ед стави тел ям р аб о тн и к о в и  со и ск ател ей в  

п о р яд к е, у стан о вл ен н о м Т р у д о вы м к о д ексо м , о гр ан и ч и вая эту  и н ф о р м ац и ю то л ьк о тем и 

п ер со н ал ьн ы м и д ан н ы м и , к о то р ы е н ео б х о д и м ы д л я вы п о л н ен и я ф у н к ц и й п р ед стави тел я, 

п о д твер ж д ен н ы х д о к у м ен тал ьн о .

5 .2 . П ер ед ач а п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х со и ск ател ей , р аб о тн и к о в и и х р о д ствен н и к о в 

р аб о тн и ко м о д н о го стр у к ту р н о го п о д р азд ел ен и я р аб о тн и ку д р у го го стр у к ту р н о го  

п о д р азд ел ен и я о су щ ествл яется в п о р яд к е и  н а у сл о ви ях , о п р ед ел ен н ы х л о к ал ьн ы м ак то м  

М Б Д О У № 3 7 « Г во зд и ч к а» г.  С и м ф ер о п о л я.

Л и ц а, к о то р ы е п о л у ч аю т п ер со н ал ьн ы е д ан н ы е, д о л ж н ы б ы ть п р ед у п р еж д ен ы о  то м , 

ч то эти  д ан н ы е м о гу т б ы ть и сп о л ьзо ван ы л и ш ь в ц ел ях , д л я к о то р ы х о н и со о б щ ен ы . 

З авед у ю щ и й М Б Д О У № 3 7 « Г во зд и ч к а» г. С и м ф ер о п о л я и у п о л н о м о ч ен н ы е и м л и ц а 

вп р аве тр еб о вать п о д твер ж д ен и я и сп о л н ен и я это го  п р ави л а.

6. М еры обеспечения безопасности персональны х данны х

6 .1 . К  о сн о вн ы м м ер ам о б есп еч ен и я б езо п асн о сти п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х в М Б Д О У 

№ 3 7 « Г во зд и ч ка» г.  С и м ф ер о п о л я о тн о сятся :

6 .1 .1 . Н азн ач ен и е о тветствен н о го за о р ган и зац и ю о б р аб о тк и п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х . 

В о б язан н о сти о тветствен н о го вх о д и т о р ган и зац и я о б р аб о тк и п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х .



о б у ч ен и е и  и н стр у к таж  р аб о тн и к о в , вн у тр ен н и й к о н тр о л ь за со б л ю д ен и ем в М Б Д О У № 3 7 

« Г во зд и ч к а» г. С и м ф ер о п о л я тр еб о ван и й зак о н о д ател ьства к защ и те п ер со н ал ьн ы х 

д ан н ы х .

6 .1 .2 . И зд ан и е п о л и ти к и о б р аб о тк и п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х и л о к ал ьн ы х ак то в п о 

во п р о сам о б р аб о тк и п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х .

6 .1 .3 . О зн ак о м л ен и е р аб о тн и к о в , о су щ ествл яю щ и х о б р аб о тк у п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х , 

с п о л о ж ен и ям и зак о н о д ател ьства о п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х , в то м  ч и сл е с тр еб о ван и ям и к  

защ и те п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х , п о л и ти к о й о б р аб о тк и п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х и  л о к ал ьн ы м и 

ак там и М Б Д О У № 3 7 « Г во зд и ч к а» г.  С и м ф ер о п о л я п о во п р о сам о б р аб о тк и п ер со н ал ьн ы х 

д ан н ы х .

6 .1 .4 . О п р ед ел ен и е у гр о з б езо п асн о сти п ер со н ал ьн ы м д ан н ы м п р и и х о б р аб о тк е с 

и сп о л ьзо ван и ем ср ед ств авто м ати зац и и и  р азр аб о тк а м ер п о защ и те так и х  п ер со н ал ьн ы х 

д ан н ы х .

6 .1 .5 . У стан о вл ен и е п р ави л д о сту п а к  п ер со н ал ьн ы м д ан н ы м , о б р аб аты ваем ы м с 

и сп о л ьзо ван и ем ср ед ств авто м ати зац и и , а так ж е р еги стр ац и я и у ч ет всех д ей стви й , 

со вер ш аем ы х с п ер со н ал ьн ы м и д ан н ы м и в и н ф о р м ац и о н н ы х си стем ах , к о н тр о л ь за 

п р и н и м аем ы м и м ер ам и п о о б есп еч ен и ю б езо п асн о сти п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х и у р о вн я 

защ и щ ен н о сти и н ф о р м ац и о н н ы х си стем .

6 .1 .6 . У ч ет м аш и н н ы х н о си тел ей п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х .

6 .1 .7 . П р о вед ен и е м ер о п р и яти й п р и о б н ар у ж ен и и н есан к ц и о н и р о ван н о го д о сту п а к  

п ер со н ал ьн ы м д ан н ы м , о б р аб аты ваем ы м с и сп о л ьзо ван и ем ср ед ств авто м ати зац и и , в то м  

ч и сл е во сстан о вл ен и е п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х , к о то р ы е б ы л и м о д и ф и ц и р о ван ы и л и 

у н и ч то ж ен ы всл ед стви е н есан к ц и о н и р о ван н о го д о сту п а к  н и м .

6 .1 .8 . О ц ен к а вр ед а, к о то р ы й м о ж ет б ы ть п р и ч и н ен су б ъ ек там п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х 

в сл у ч ае н ар у ш ен и я зак о н о д ател ьства о п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х , о ц ен к а со о тн о ш ен и я 

у к азан н о го вр ед а и  п р и н и м аем ы х м ер .

6 .1 .9 . В н у тр ен н и й к о н тр о л ь и (и л и ) ау д и т со о тветстви я о б р аб о тк и п ер со н ал ьн ы х 

д ан н ы х тр еб о ван и ям зако н о д ател ьства.

6 .1 .1 0 . П у б л и к ац и я п о л и ти к и о б р аб о тк и п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х и  л о к ал ьн ы х ак то в п о 

во п р о сам о б р аб о тк и п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х н а о ф и ц и ал ьн о м сай те М Б Д О У № 3 7 

« Г во зд и ч к а» г.  С и м ф ер о п о л я.

7, О тветственность

7 .1 . Л и ц а, ви н о вн ы е в н ар у ш ен и и н о р м , р егу л и р у ю щ и х о б р аб о тк у и защ и ту 

п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х со и ск ател ей н а вак ан тн ы е д о л ж н о сти , р аб о тн и к о в , в то м ч и сл е 

б ы вш и х , и и х р о д ствен н и к о в , п р и вл ек аю тся к д и сц и п л и н ар н о й и м атер и ал ьн о й 

о тветствен н о сти , а в сл у ч аях , у стан о вл ен н ы х зак о н о д ател ьство м Р Ф , -  к  гр аж д ан ск о - 

п р аво во й , ад м и н и стр ати вн о й и у го л о вн о й о тветствен н о сти в п о р яд к е, у стан о вл ен н о м 

ф ед ер ал ьн ы м и зак о н ам и .

7 .2 . М о р ал ьн ы й вр ед , п р и ч и н ен н ы й со и ск ател ям н а вак ан тн ы е д о л ж н о сти , 

р аб о тн и к ам , в то м ч и сл е б ы вш и м , и  и х р о д ствен н и кам всл ед стви е н ар у ш ен и я и х п р ав, 

н ар у ш ен и я п р ави л о б р аб о тк и п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х , а так ж е н есо б л ю д ен и я тр еб о ван и й к  

защ и те п ер со н ал ьн ы х д ан н ы х , п о д л еж и т во зм ещ ен и ю в п о р яд к е и н а у сл о ви ях , 

п р ед у см о тр ен н ы х зак о н о д ател ьство м Р Ф . В о зм ещ ен и е м о р ал ьн о го вр ед а о су щ ествл яется 

н езави си м о о т во зм ещ ен и я и м у щ ествен н о го вр ед а и  п о н есен н ы х су б ъ ек то м п ер со н ал ьн ы х 

д ан н ы х у б ы тк о в .




